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1 НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 Документированная процедура «Положение об электронной ин-

формационно-образовательной среде» (далее – Положение) разработана в соот-

ветствии с действующим законодательством и нормативными правовыми акта-

ми РФ в области образования. 

1.2 Настоящее Положение определяет порядок формирования и ис-

пользования электронной информационно-образовательной среды в Институте 

водного транспорта имени Г.Я. Седова – филиале Федерального государствен-

ного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Госу-

дарственный морской университет имени адмирала Ф.Ф. Ушакова» (далее – 

Институт). 

1.3 Положение обязательно для выполнения всеми структурными под-

разделениями Института, участвующими в процедуре формирования и исполь-

зования электронной информационно-образовательной среды. Ответственными 

за применение данной процедуры являются руководители соответствующих 

структурных подразделений Института. 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, ин-

формационных технологиях и о защите информации»;  

 Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных дан-

ных»; 

 Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования; 

 Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования; 

 Приказом Минобрнауки от 06.04.2021 №245 «Об утверждении Поряд-

ка организации и осуществления образовательной деятельности по образова-

тельным программам высшего образования – программам бакалавриата, про-

граммам специалитета, программам магистратуры»;  

 Приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 №762 «Об утвер-

ждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по образовательным программам среднего профессионального образования»; 

 Приказом Рособрнадзора от 14.08.2020 №831 «Об утверждении Тре-

бований к структуре официального сайта образовательной организации в ин-
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формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представле-

ния информации»; 

 Приказом Минобрнауки России от 29.06.2015 №636 «Об утверждении 

Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета и программам магистратуры»; 

 Национальным стандартом Российской Федерации. ГОСТ Р 52653-

2006. Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Термины 

и определения 

 Национальным стандартом Российской Федерации. ГОСТ Р 57723-

2017. Информационно-коммуникационные технологии в образовании. Системы 

электронно-библиотечные. Общие положения; 

 Национальным стандартом Российской Федерации. ГОСТ Р 7.0.83-

2013. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому де-

лу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения; 

 Национальным стандартом Российской Федерации. ГОСТ Р 7.0.8-

2013. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому де-

лу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения; 

 Уставом ФГБОУ ВО «ГМУ им. адм. Ф.Ф. Ушакова»; 

 Положением об Институте; 

 локальными нормативными документами системы менеджмента каче-

ства/системы стандартов качества Института. 

3 ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В НАСТОЯЩЕМ 

ПОЛОЖЕНИИ 

3.1 Электронная информационно-образовательной среда (далее – 

ЭИОС) – совокупность электронных образовательных ресурсов, средств ин-

формационно-коммуникационных технологий и автоматизированных систем, 

необходимых для обеспечения освоения обучающимися образовательных про-

грамм в полном объеме независимо от их местонахождения.  

3.2 Электронный образовательный ресурс (далее – ЭОР) – образова-

тельный ресурс, представленный в электронно-цифровой форме и включающий 

в себя структуру, предметное содержание и метаданные о них.  

3.3 Метаданные (образовательного контента) – информация об образо-

вательном контенте, характеризующая его структуру и содержимое. 

3.4 Образовательный контент – структурированное предметное содер-

жание, используемое в образовательном процессе. 

3.5 Электронно-библиотечная система (далее – ЭБС) – это автоматизи-

рованная информационная система, базы данных которой содержат организо-

ванную коллекцию электронных документов, включающую электронные изда-
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ния, используемые для информационного обеспечения образовательного и 

научно-исследовательского процесса в образовательных организациях, обеспе-

чивающая возможность доступа к электронным документам через сеть Интер-

нет.  

3.6 Учебное электронное издание – электронное издание, содержащее 

систематизированные сведения научного или прикладного характера, изложен-

ные в форме, удобной для изучения и преподавания, и рассчитанное на уча-

щихся разного возраста и степени обучения. 

3.7 Электронное издание – электронный документ (группа электронных 

документов), прошедший редакционно-издательскую обработку, предназна-

ченный для распространения в неизменном виде, имеющий выходные сведения. 

3.8 Электронный документ – документ, созданный в электронной форме 

без предварительного документирования на бумажном носителе, подписанный 

электронной подписью в порядке, установленном законодательством РФ. 

3.9 Документированная информация – зафиксированная на материаль-

ном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяю-

щими определить такую информацию или в установленных законодательством 

Российской Федерации случаях ее материальный носитель. 

3.10 Документирование – запись информации на носителе по установ-

ленным правилам.  

3.11 Носитель (документированной) информации – материальный 

объект, предназначенный для закрепления, хранения (и воспроизведения) рече-

вой, звуковой или изобразительной информации. 

3.12 Электронное обучение – организация образовательной деятельно-

сти с применением содержащейся в базах данных и используемых при реализа-

ции образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 

информационных технологий, технических средств, а также информационно-

телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи ука-

занной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических работни-

ков. 

3.13 Дистанционные образовательные технологии – образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационно-

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодей-

ствии обучающихся и педагогических работников. 

3.14 Облачные сервисы – программное обеспечение, работающее на 

серверах поставщика услуги.  

4 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЭИОС 

4.1 Цели формирования и использования ЭИОС: 

 обеспечение каждого участника учебного процесса индивидуального 
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неограниченного доступа к одной или нескольким электронно-библиотечным 

системам (электронным библиотекам) и к ЭИОС из любой точки, в которой 

имеется доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», как 

на территории Института, так и за его пределами; 

 повышение эффективности и качества образовательного процесса в 

Институте за счет внедрения новых, современных форм, технологий и средств 

обучения, удаленного обмена знаниями и совместной работы обучающихся и 

преподавателей, обеспечение доступа к ЭОР и облачным сервисам Института в 

удобное время; 

 создание на основе информационных технологий единого образова-

тельного пространства; 

 обеспечение возможности коммуникации между участниками образо-

вательного процесса. 

4.2 Достижение целей обеспечивается решением следующих задач: 

 обеспечение доступа обучающихся к учебным планам, рабочим про-

граммам дисциплин (модулей), практик; 

 обеспечение доступа обучающихся к изданиям ЭБС и ЭОР, указан-

ным в рабочих программах дисциплин (модулей), практик; 

 формирование электронного портфолио обучающегося, в том числе 

сохранение работ обучающегося, рецензий и оценок на эти работы со стороны 

любых участников образовательного процесса; 

 проведение учебных занятий, процедур оценки результатов обучения, 

реализация которых предусмотрена с применением электронного обучения, ди-

станционных образовательных технологий; 

 фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточ-

ной аттестации и результатов освоения, основных профессиональных образова-

тельных программ; 

 взаимодействие между участниками образовательного процесса, в том 

числе синхронное и (или) асинхронное взаимодействие посредством сети «Ин-

тернет». 

5 ОСНОВНЫЕ КОМПОНЕНТЫ ЭИОС 

5.1 Основными компонентами ЭИОС являются следующие программные 

средства и информационные системы: 

 официальный сайт Института; 

 система дистанционного обучения; 

 облачные сервисы Института; 

 автоматизированная система управления учебным процессом АСУ-

Деканат (далее – АСУ-Деканат); 
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 интернет-портал АСУ-Деканат; 

 электронная библиотечная система Института; 

 система проверки текстовых документов на наличие заимствований 

«Антиплагиат.ВУЗ»; 

 официальные сообщества Института в социальных сетях. 

5.2 Официальный сайт Института обеспечивает выполнение требований 

федерального законодательства об информационной открытости образователь-

ной организации (адрес ресурса: http://iwtsedov.ru). 

5.3 Облачные сервисы https://www.office.com/?auth=2 обеспечивают взаи-

модействие между участниками образовательного процесса Института посред-

ством сети Интернет и создают условия для функционирования ЭИОС. Для до-

ступа необходимо ввести логин (<имя_пользователя>@iwtsedov.ru) и пароль 

корпоративной учетной записи.  

5.4 Система дистанционного обучения на базе LMS Moodle (адрес ресур-

са: https://lms.iwtsedov.ru) обеспечивает доступ к содержанию учебных дисци-

плин, организацию интерактивного взаимодействия и системы обмена инфор-

мацией между участниками образовательного процесса, проведение текущего, 

промежуточного и итогового контроля усвоения учебной дисциплины. 

5.5 АСУ-Деканат – комплекс программ Лаборатории ММИС «Планы 

ВО»; «Планы СПО»; «Нагрузка ВУЗа», «Электронные ведомости», «Деканат», 

«Приемная комиссия», «Диплом-Мастер» обеспечивает: 

 фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточ-

ной аттестации и результатов освоения основной профессиональных образова-

тельных программ; 

 автоматизацию процесса проектирования учебных планов, расчёта 

нагрузки педагогического состава Института, формирование единой информа-

ционной базы данных абитуриентов и обучающихся, мониторинг образова-

тельного процесса.  

5.6 Интернет-портал АСУ-Деканат – динамический сайт, подключаемый 

к АСУ УП Института (адрес ресурса: http://edu.iwtsedov.ru), который обеспечи-

вает: 

 формирование электронного портфолио обучающегося, в том числе 

сохранение работ обучающегося, рецензий и оценок на эти работы со стороны 

любых участников образовательного процесса; 

 доступ в личный кабинет всех авторизованных пользователей ЭИОС; 

 обмен сообщениями между участниками образовательного процесса; 

 отображение информации о данных факультета, колледжа, курсах и 

студентах; 

 отображение учебных планов; 

http://iwtsedov.ru/
https://www.office.com/?auth=2
https://lms.iwtsedov.ru/
https://www.mmis.ru/Portals/0/Download/DM/DiplomMaster.zip
http://edu.iwtsedov.ru/
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 отображение электронных зачетных книжек; 

 отображение сводных ведомостей успеваемости по итогам сессии; 

 формирование рейтинга студентов по факультету, курсу или группе за 

любой период времени; 

 отображение статистики о состоянии электронных ведомостей и за-

долженностях студентов. 

5.7 Структура электронной библиотечной системы Института может из-

меняться в зависимости от оформления соответствующих договоров и обеспе-

чивает доступ к содержанию: 

 электронно-библиотечной системе IPRBOOKS. Регистрация и после-

дующих вход осуществляются через систему дистанционного обучения 

https://lms.iwtsedov.ru) (адрес ресурса: http://www.iprbookshop.ru); 

 электронно-библиотечной системе «Лань» https://e.lanbook.com. Реги-

страция и последующих вход в библиотеку доступны только через корпоратив-

ную (<имя_пользователя>@iwtsedov.ru) электронную почту. 

5.8 Система проверки текстовых документов на наличие заимствований 

«Антиплагиат.ВУЗ» (адрес ресурса: https://iwtsedov.antiplagiat.ru) обеспечивает 

оценку степени самостоятельности письменных работ обучающихся. 

5.9 Официальные сообщества Института в социальных сетях «ВКонтак-

те» (адрес ресурса: https://vk.com/iwtsedovru), «Telegram» (адрес ресурса: 

https://t.me/iwt_sedov) предназначены для создания открытости и информиро-

ванности работников, обучающихся, абитуриентов, выпускников и всех заинте-

ресованных лиц. 

6 ОРГАНИЗАЦИИ ДОСТУПА В ЭИОС 

6.1 Информация, размещённая на официальном сайте Института, нахо-

дится в свободном доступе. Для всех пользователей ЭИОС Института исполь-

зуется разграничительная политика доступа и дифференцированная система 

аутентификации, предполагающая наличие разных паролей для доступа в си-

стемы и сервисы ЭИОС Института. 

6.2 Форма предоставления доступа – веб-интерфейс. Предоставление до-

ступа осуществляется администраторами отдела АСУиИ Института. 

6.3 В случае утраты пользователем регистрационных данных или их рас-

крытия учетная запись подлежит восстановлению. 

6.4 Учетные записи обучающихся, завершивших обучение, блокируются, 

а затем удаляются. Доступ к корпоративной электронной почте, лицам окон-

чившим обучение, сохраняется с целью поддержания связи выпускника с Ин-

ститутом.  

7 ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ МЕЖДУ УЧАСТНИКАМИ 

https://lms.iwtsedov.ru/
http://www.iprbookshop.ru/
https://iwtsedov.antiplagiat.ru/
https://vk.com/iwtsedovru
https://t.me/iwt_sedov
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ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА В ЭИОС  

7.1 Работы обучающегося, а также оценки и рецензии размещаются в 

ограниченном доступе и доступны самому обучающемуся, административно-

управленческому, профессорско-преподавательскому и учебно-

вспомогательному персоналу Института, права доступа которых определены в 

АСУ-Деканат. 

7.2 Доступ к персонализированной части ЭИОС Института, включающей 

веб-сервисы (режим доступа: https://edu.iwtsedov.ru), предоставляется всем 

пользователям Института через процесс авторизации в личном кабинете с ис-

пользованием личных учетных данных. 

7.3 Регистрация и/или удаление обучающихся Института в базе ЭИОС 

Института осуществляется администраторами отдела АСУиИ Института. 

7.4 Каждый обучающийся по основным профессиональным образова-

тельным программам – обеспечен персональным доступом к электронному 

портфолио из личного кабинета. 

7.5 Обучающийся обязан размещать в электронном портфолио информа-

цию о своих учебных, научных, общественно-социальных, спортивных и иных 

достижениях. 

7.6 Размещаемая обучающимся в электронном портфолио информация 

проходит процедуру подтверждения перед публикацией. Подтверждение осу-

ществляют научно-педагогические работники и сотрудники деканата. Процеду-

ра подтверждения осуществляется в течение трех рабочих дней с момента раз-

мещения информации в личном кабинете. 

7.7 Если работа обучающегося предусматривает рецензирование, рецен-

зия размещается рецензентом в соответствующем разделе. 

7.8 Размещенная в электронном портфолио информация является обще-

доступной и может быть просмотрена любым пользователем, имеющим авто-

ризованный доступ к ЭИОС. 

8 ОТВЕТСТВЕНОСТЬ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ РЕСУРСОВ ЭИОС 

8.1 Образовательные материалы, размещенные в ЭИОС, защищаются за-

конодательством Российской Федерации в сфере охраны авторского права. Лю-

бое копирование производится с согласия автора и сопровождается указанием 

источника копирования. 

8.2 Участники взаимодействия в рамках ЭИОС, обладающие авторизо-

ванным доступом, не имеют права распространять персональные данные, до-

ступ к которым получен в ходе работы с системой, а также передавать в сво-

бодный доступ данные, представленные в закрытых разделах. 

8.3 Все лица, обладающие учетными данными для авторизации в закры-

тых разделах ЭИОС, обязаны хранить их в тайне.  

https://edu.iwtsedov.ru/
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8.4 Пользователи обязаны немедленно уведомить ответственных специа-

листов отдела автоматизированных систем управления и информатизации о 

любом случае несанкционированного доступа и/или о любом нарушении без-

опасности. 

8.5 Пользователи ЭИОС несут ответственность за несанкционированный 

доступ к системе с использованием чужих учетных данных или с помощью 

программного обеспечения, позволяющего обойти требования авторизации, с 

целью чтения, модификации или удаления данных, а также за публикацию све-

дений содержащих ненормативную лексику, задевающих честь и достоинство 

человека и гражданина, направленных на разжигание межнациональной и меж-

религиозной розни, призывающих к насилию, других сведений, размещение ко-

торых каким-либо образом нарушает законодательство Российской Федерации. 

8.6 С целью предотвращения потери данных вследствие технических сбо-

ев, аварий, несанкционированного доступа применяются средства резервного 

копирования, журналирования операций, антивирусной защиты, шифрования и 

иных программно-аппаратных решений. 

8.7 Институт оставляет за собой право в случае несоблюдения пользова-

телем требовании настоящего Положения запретить ему использование опре-

деленных учетных данных и/или изъять их из обращения. 

8.8 Функционирование программно-аппаратных средств ЭИОС и доступ 

в сеть «Интернет» обеспечивается соответствующей квалификацией специали-

стов отдела автоматизированных систем управления и информатизации.  

9 УПРАВЛЕНИЕ ПРОЦЕДУРОЙ ЗАПИСИ 

9.1 Управление данной Процедурой, как документом СМК/ССК Институ-

та, осуществляется в порядке, установленном разделом 5 документированной 

процедуры СМК/ССК Института QP 7.5.3-01 «Управление внутренними норма-

тивными документами». 

9.2 Подлинник актуализированной Процедуры хранится в отделе ме-

неджмента качества, после окончания срока действия, отмены или замены хра-

нится в ОМК в течение 3 лет согласно срокам хранения, указанных в номенкла-

туре дел ОМК. 

10 ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ ПРОЦЕССА 

Оценка результативности Процесса производится с помощью критериев и 

показателей, представленных в таблице 1. 

Таблица 1 
Критерии обеспече-

ния результативности 

процесса 

Показатели 
Единица 

измерения 
Нормирующая 

величина 
Фактически 

% выпол-
нения 

Организация доступа Наличие одновре- да/нет 100%   
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Критерии обеспече-

ния результативности 

процесса 

Показатели 
Единица 

измерения 
Нормирующая 

величина 
Фактически 

% выпол-
нения 

к ЭИОС менного (в режиме 

онлайн) доступа к 

электронно-

библиотечной си-

стеме и электрон-

ной информацион-

но-библиотечной 

среде не менее 25% 

обучающихся про-

граммы 

Обеспечение фикса-

ции хода образова-

тельного процесса, 

результатов проме-

жуточной аттестации 

и результатов освое-

ния основной про-

фессиональной обра-

зовательной про-

граммы 

Наличие результа-

тов промежуточной 

аттестации и освое-

ния образователь-

ной программы 

да/нет 100%   

Формирование элек-

тронного портфолио 

обучающегося, в том 

числе сохранение 

работ обучающегося, 

рецензий и оценок на 

эти работы со сторо-

ны любых участни-

ков образовательно-

го процесса 

Наличие электрон-

ных портфолио 

обучающихся, в том 

числе с сохранени-

ем работ обучаю-

щихся, рецензий и 

оценок на эти рабо-

ты со стороны лю-

бых участников об-

разовательного 

процесса; 

да/нет 100%   

Количество несоответствий документа фактическому процессу или действию, выявленных при ауди-

те, проверке или пересмотре: критериальное (допустимое) значение – не более 10%. 

11 УПРАВЛЕНИЕ РИСКАМИ 

Управление рисками Процесса производится с помощью данных, пред-

ставленных в Таблице 2. 

Таблица 2 
 

Описание 

риска 

Уровень 

риска 

Факторы, вызы-

вающие 

риск/последствия 

риска 

Мероприятия, 

направленные на 

устранение факто-

ров/снижение по-

следствий 

Процессы, 

регулирующие 

риски 

Ответственные лица 

Н
ар

у
-

ш
ен

и
е 

п
р
о
ц

е-
д

у
р
ы

 
ф

о
р
м

и
-

р
о
в
ан

и
я
 

и
 и

с-
п

о
л
ь
зо

-
в
ан

и
я
 

эл
ек

-
тр

о
н

-
н

о
й

 
и

н
ф

о
р
-

м
ац

и
-

о
н

н
о

-
о
б

р
аз

о
-

в
ат

ел
ь
-

н
о
й

 
ср

ед
ы

 

Средний 

Отсутствие одно-

временного (в 

режиме онлайн) 

Поддержание ин-

фраструктуры 

ЭИОС 

В2 

Начальник отдела 

автоматизированных 

систем управления и 
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Описание 

риска 

Уровень 

риска 

Факторы, вызы-

вающие 

риск/последствия 

риска 

Мероприятия, 

направленные на 

устранение факто-

ров/снижение по-

следствий 

Процессы, 

регулирующие 

риски 

Ответственные лица 

доступа к элек-

тронно-

библиотечной 

системе и элек-

тронной инфор-

мационно-

библиотечной 

среде не менее 

25% обучающих-

ся программы 

Контроль наличия 

договоров, необ-

ходимых для 

предоставления 

доступа  

информатизации 

Отсутствие элек-

тронных портфо-

лио обучающих-

ся, в том числе с 

сохранением ра-

бот обучающих-

ся, рецензий и 

оценок на эти ра-

боты со стороны 

любых участни-

ков образова-

тельного процес-

са 

Контроль соблю-

дения всех усло-

вий, необходимых 

для предоставле-

ния доступа к 

ЭИОС  

В2 

Доцент (декан) 

ФИМТ / начальники 

Колледжей 

Организация и 

контроль внесения 

информации все-

ми участниками 

ЭИОС  

Доцент (декан) 

ФИМТ / начальники 

Колледжей 

Заблаговременное 

информирование 

обучающихся о 

сроках размеще-

ния документов в 

ЭИОС 

Доцент (декан) 

ФИМТ / начальники 

Колледжей 
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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ЭЛЕКТРОННОЙ ИНФОРМАЦИОННО-

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ СРЕДЕ 

Индекс: 

(Файл) 
QP 8.2-01 

Версия: 2 

 

РАЗРАБОТАЛ: 

 

Начальник Учебно-методического 

управления 

 

 

   

   

СОГЛАСОВАНО:   

Начальник административно-правового 

управления  

 

 

   

   

Заместитель директора Института 

по конвенционной подготовке  

 

 

   

   

Начальник управления информатизации 

и цифровых образовательных техноло-

гий 

 

 

   

   

Начальник отдела 

менеджмента качества 

 

 

   

   

Юрисконсульт юридического отдела   
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